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വിഷയം: BണിേവEൽ ടാഗിങ് ഓഫ് ഫയൽസ് നടHിലാ@IJം ഇ-ഓഫീസ് ഡാLേബാർഡ്

നിരീNണOം സംബPിQ്.

Rചന: 1. ഉേദ�ാഗU ഭരണ പരിWാര വXHിെY 11.05.2026-െല ടി.ആർ.ജി-ബി2/66/2026-
ഉ.ഭ.പ.വ നം. ക\്. 

 2. ജലവിഭവ വXHിെY ക\് നം.ജി&പി2/4/2026-ജവിവ തിയതി 14.05.2026
 
  ഇ-ഓഫീസ് സംവിധാന\ിെY കാര�Nമമായ _വർ\ന\ിനായി ഫയ`കaെട
'BണിേവEൽ ടാഗിങ്' (Universal Tagging) നടHിലാ@Iതിhം, ഇ-ഓഫീസ് ഡാLേബാർഡ്
iത�മായി നിരീNി@Iതിhം സർjാർ നിർേkശmൾ Rചന (1) _കാരം +റെHpവിQിqr്.

  ജലേസചന വXHിന് കീഴി`t എuാ കാര�ാലയmളി`ം ഈ നിർേkശmൾ കർശനമായി
പാലിേjrതാണ്. ആയതിനാൽ, Rചന (1)-െല ക\ിെല നിർേkശmൾ എuാ ജീവനjാ(െടxം
അറിവിേലjാxം Jടർനടപടികൾjാxം ഇേതാെടാHം ഉtടjം െചz{. ഓഫീ|കളിെല
ഫയൽ നീjം iത�മായി നിരീNി@Iതിhം തട}മിuാെത ഫയ`കൾ ൈകകാര�ം െചzIതിhം
എuാ കാര�ാലയ േമധാവികaം ജീവനjാ(ം ഈ നിർേkശmൾ iത�മായി പാലിjണെമI്
ഇതിനാൽ അറിയി@{.

 
 ഉtടjം: Rചന (1) ക\് 
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ഗവൺെമ് അഡീഷണൽ ചീഫ് െസറി.

എാ അഡീഷണൽ ചീഫ് െസറിമാർം
എാ ിൻസിൽ െസറിമാർ /െസറിമാർ /െഷൽ െസറിമാർം
എാ വ് തലവാർം
എാ ജിാ കളർമാർം
െസറിേയിെല നിയമം, ധനകാരം ഉൾെെട എാ വകളിെലം എാ
ഓഫീസർമാർം െസകൾം

സർ,

""ഭരണഭാഷഭരണഭാഷ-- മാഭാഷമാഭാഷ""

േകരളേകരള സസർർാാർർ

ഉേദാഗ ഭരണപരിാര (െയിനിംഗ് - ബി വ്

ടി.ആർ.ജി-ബി2/66/2026-ഉ.ഭ.പ.വ 11-05-2026,തിവനരം

വിഷയം:- ഉേദാഗ ഭരണ പരിാര വ് - ണിേവൽ ടാഗിങ് ഓഫ് ഫയൽസ്
നടിലാം ഇ-ഓഫീസ് ഡാേബാർഡ് നിരീണം - സംബി്.

ചന:- ചീഫ് െസറി വ് െസെറിമാമായി 29/04/2026 തീയതിയിൽ
നടിയ തിമാസ േയാഗിെ നടപടിറി്

ചനയിേല്  ണി. ചീഫ് െസറി വ് െസെറിമാമായി
29/04/2026 തീയതിയിൽ നടിയ തിമാസ േയാഗ തീമാനിെ (അജ നർ 3-
െല വിഷയിൽ േമ തീമാനം) അടിാനിൽ സർാർ േസവനൾ
േവഗിലാതിം ഫയൽ/തപാൽ തീർാൽ ിയ തൽ
കാരമമാതിമായി താെഴ പറ നിർേശൾ കർശനമായി പാലിേതാണ്:

1. ണിേവണിേവൽൽ ടാഗിങ്ടാഗിങ് ഓഫ്ഓഫ് ഫയഫയൽൽസ്സ്: എാ വകം ഫയകൾ ിേയ് െച
സമയ് തെ അവെട സ് കാഗറികൾ (Category) തമായി
േരഖെേാ എ് ഉറവേതാണ്. ടാെത നിലവിൽ തീർാാൻ
അവേശഷി ഫയകളിൽ സ് കാഗറികൾ (Main Catergory & Sub
Category) നൽകിയിേാ എ് പരിേശാധിേം സ് കാഗറികൾ
നൽകാ ഫയകളിൽ edit െമ ഉപേയാഗി് ബെ സീിെ മതല
ഉേദാഗർ സ് കാഗറി നൽേകമാണ്.

2. ഇഇ--ഓഫീസ്ഓഫീസ് ഡാേബാഡാേബാർർഡ്ഡ് (e-Office Dashboard):(e-Office Dashboard): ഫയകെടം തപാകെടം
തിദിനം ഉ െപൻഡൻസി അറിതിം പല റിേാർകളിൽ നി
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ിതിവിവരണകൾ ഒ ടീഴിൽ ലഭമാതിമായി ഒ തിയ
ഡാേബാർഡ് സംവിധാനം ഇ-ഓഫീസിൽ നടിലാിയി്.

ഇ-ഓഫീസ് േഹാം േപജ് റേാൾ, ഇടവശ 'DASHBOARD
(new)'എ െമവിൽ ി് െചാൽ ഡാേബാർഡ് ലഭമാം.

ആദഘിൽ െസറിേയിെല എാ വകളിം അതി കീഴി
ം ചില വകളിം കളേറകളിമാണ് തിയ ഡാേബാർഡ് സംവിധാനം
നടിലാിയിരിത്. കാലേമണ എാ വകളിം / ാപനളിം
കളേറകളിം തിയ ഡാേബാർഡ് സംവിധാനം നടിലാതാണ്.

ഡാഷ്ഡാഷ്േബാേബാർർഡിെഡിെ ധാനധാന സവിേശഷതകസവിേശഷതകൾ:ൾ:

a. തമയതമയ നിരീണംനിരീണം (Real-time Monitoring):(Real-time Monitoring): ഓേരാ വകളിെലം
ാപനളിെലം ഓേരാ െസകളിെലം ഒേരാ ഉേദാഗെടം
ഫയകെടം തപാകെടം തിദിനം ഉ െപൻഡൻസി ( Seat wise/Inbox
wise/ Category wise Pendency) ഫയകൾ എ കാലമായി തീർാാെത
ഇരി ടിയ വിവരൾ നിരീിാൻ സാധി.

b. ിിൽൽ ഡൗഡൗൺൺ സൗകരംസൗകരം (Drill-down Facility):(Drill-down Facility): ാഫിൽ ി് െചതിെട
െസകൾ, സീകൾ എിവ തിരി ഒേരാ ഫയലിൻ◌്െറം തപാലിൻ◌്െറം
െപൻഡൻസി വിവരൾ വിശദമായി പരിേശാധിാൻ ഈ സംവിധാനിെട
സാധിം.

c. തീതീർർാാാാ ഫയകെടഫയകെട കാഗറികാഗറി തിരിതിരി വിവരവിവരൾ (Pendency Based onൾ (Pendency Based on
File Categories) :File Categories) : തീർാാ ഫയകെട കാഗറി തിരി വിവരം ഈ
സംവിധാനിെട തമായി നിരീിവാൻ കഴിം. അവഴി ഓേരാ
ഉേദാഗർം കാബിന് േകസ്, േകാടതി േകസ്, നിയമസഭാ േചാദം ടിയ
ഏം ാധാന ഫയകൾ െപെ് കെതിം നടപടികൾ
സീകരിതിം സാധിം. ഇ-ഓഫീസിൽ ിെ എാ ഫയകൾം
കാഗറി നൽത് വഴി ഡാേബാർഡിൽ കാഗറി തിരി റിേാർകൾ
തമാം ർണമാം ലഭമാം.

d. വതലവതല െപെപൻൻഡഡൻൻസിസി അവേലാകനംഅവേലാകനം (Departmental Pendency Overview):(Departmental Pendency Overview): ഒ
വിെല എാ ഇ-ഓഫീസ് ഉപേയാാൾം അതത് വിെല എാ
െസകെടം െസൻ തിരി ഫയകെടം തപാകെടം നിലവിെല
െപൻഡൻസി തമായി മനിലാവാം താരതമം െചവാം കഴിം.

e. കടനകടന വിലയിവിലയിൽ (Hierarchical Pendency Analysis):ൽ (Hierarchical Pendency Analysis): ഈ സംവിധാനിെട
എാ ഇ-ഓഫീസ് ഉപേയാാൾം തെട പ ഫയകെട
െപൻഡൻസി േനരി് പരിേശാധിാതാണ്. ടാെത, േമലധികാരികൾ്
അവെട കീഴി ഉേദാഗെട (Hierarchy) ഫയൽ നിലവാരം നിരീിാം
തമായി വിലയിാം ഇതിെട സാധി.

f. േപേപർർെലസ്െലസ് കണിേഷകണിേഷൻൻ ിതിിതി വിവരവിവര കണകകണകൾ (Inter/Intra officeൾ (Inter/Intra office
Communication Statistics):Communication Statistics): ഓേരാ സീിം എേാളം കണിേകഷകൾ ഇ-
ഓഫീസ് വഴി െഡാ് െചതിെം േപർെലസ് കണിേഷൻ
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നടിലാതിെ ഭാഗമായി ഇ-ഓഫീസിൽ നിലവി ഇ-ഓഫീസിൽ
ഇർ/ഇൻാ ഓഫീസ് സംവിധാനം വഴി കണിേഷകൾ െഡാ്
െചതിെം വ്/െസൻ/സീകൾ തിരി ിതിവിവര കണകൾ
നിരീിാം സാധി. അവഴി ഓേരാ വിം േപർെലസ്
കണിേഷൻ എേാളം ഫലദമായി നട എ് വിലയിാൻ
സാധി.

g. ധാനധാന ലികലികൾ (Quick Links):ൾ (Quick Links): RTI, േകാർ് േകകൾ (CCIS), ഇ-ഓഫീസ്
അഡീഷണൽ റിേാർ്, േപണൽ രജിർ എിവെട ലികൾ
ഡാഷ്േബാർഡിൽ ലഭമാണ്.

h. ജി.ഒ.രജിജി.ഒ.രജിർ (GO Register):ർ (GO Register): ഓേരാ െസേറിയ് വിെലം അവ്
െചെം ഇ-ഓഫീസ് വഴി െഡാ് െചം െചാമായ എാ
സർാർ ഉരകെടം വിവരൾ അറിതി േവിയാണ് ഇ-ഓഫീസിൽ
ജി.ഒ രജിർ നടിലാിയിത്. എിാം, ഇ-ഓഫീസിൽ െഡാ് െച
ഉരകൾ മാേമ അതാത് വകൾ് ഡൗൺേലാഡ് െചാൻ
സാധിക. അതിനാൽ, രഹസസഭാവമിാ എാ സർാർ ഉരം
നിർബമാം ഇ-ഓഫീസ് വഴി െഡാ് െച വഴി എാ സർാർ
ഉരകം ജി.ഒ രജിറിൽ നിം ഡൗൺേലാഡ് െചവാൻ കഴിം.

തീർാാൻ അവേശഷി ഫയകം (Pending Files), നടപടിെയാൻ
അവേശഷി തപാകം (Pending Tapals) തമായി നിരീിതിം അവയിൽ
അടിയരമായി നടപടി സീകരി് തീർാതിം േപർ െലസ് കണിേഷൻ
േാാഹിിതിം മമായി എാഎാ ഉേദാഗംഉേദാഗം ഇഇ--ഓഫീസ്ഓഫീസ് ഡാേബാഡാേബാർർഡ്ഡ് (e-(e-
Office Dashboard)Office Dashboard) സംവിധാനംസംവിധാനം എാഎാ ദിവസംദിവസം നിനിർർബമാംബമാം േമാണിേമാണിർർ
െചേതാണ്.െചേതാണ്.

വിശതേയാെട,
േഡാ. രാജൻ നാംേദവ് െഖാഗെഡഐഎ എസ്

അഡീഷണൽ ചീഫ് െസറി
അഡീഷണൽ ചീഫ് െസറിേവി

അംഗീകാരേാെട

െസൻ ഓഫീസർ.
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