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ചീഫ് എ�ിനീയ െട കാര&ാലയം,
ജലേസചന,ം ഭരണ,ം,

തി0വന23രം
തീയതി : 08-07-2025

സസർർ6ല6ലർർ
  വിഷയം :- ജലേസചനം- ജീവന8ാര&ം –ആധാർ അധി<ിത ബേയാെമ?ി8് പ�ിംഗ് 

സംവിധാനം -Bടർ നിർേCശEൾ-  സംബGിH്.
  Iചന :- 1) സ.ഉ.(സാധാ) നം. 3253/2023/GAD തീയതി, തി0വന23രം, 14-07-2023.

2)സ.ഉ.(സാധാ) നം. 2021/2025/GAD  തീയതി, തി0വന23രം 09-05-2025.
       
        Iചന ഉPര,കൾ Qകാരം ഈ കാര&ാലയPിSം കീഴ് കാര&ാലയEളിSം ആധാർ
അധി<ിത ബേയാെമ?ി8് പ�ിംഗ് സംവിധാനം നിലവിൽ വWിXY്. ആയത് കാര&Zമമായി
[േWാ\് െകാY്േപാ]Wതിനായി താെഴ പറ_W നിർേCശEൾ എ`ാ DDO മാ0ം ജീവന8ാ0ം
കർശനമാ_ം പാലിേ8YതാെണW് അറിയി6b.

എ`ാ കാര&ാലയEളിെല_ം ജീവന8ാ0െട, ഓേരാ മാസ,ം 16-◌ാ◌ം തീയതി [തൽ
അfP മാസം 15-◌ാ◌ം തീയതി വെര_g കാലയളവിെല Non-Punching Attendance
അേപZകൾ, ബGെr\ അsൻഡൻസ് Attendance Custodian/ DDO (Reporting Officer)-
െz {പാർശേയാെട_g കP് , അതത് DDO-മാർ biometric.irrgn@gmail.com എW   ഇ-
െമയിൽ വിലാസPിേല8് ഇേതാെടാrം ഉgട8ം െച�ിരി6W െQാേഫാർമ സഹിതം
അയേ8Yതാണ്.

 

Attendance Portal ൽ രജി�ർ െച�േ�ാൾ Organisation Employee Code ൽ
നിർബGമാ_ം PEN ന� ം , Mail ID യിൽ ഇ-െമയിSം  േരഖെrfേPYതാണ്.

 

                                                                                     
                                                                       Chief Engineer
 

പകർr്: എ`ാ ഓഫീസ് േമധാവികൾ6ം ജീവന8ാർ6ം (െവ�ൈസs് [േഖന)
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PROFORMA FOR NON PUNCHING ATTENDANCE 

Name  of Employee  

 
PEN No: 

 

 
Attendance ID No 

 

 
Date & Time of Non Punching Request 

 

 
Name of Office 

 

 
Reason For  NON PUNCHING ATTENDANCE 
1)New Joiner-PEN/BAS Enrolment was not  
    done. 
2)Joined back after deputation-BAS Enrolment was  
    not done 
3)Power Failure 
4)Device not working 
5)Authentication/Server Error 
6)Network not available  
7)Forgot punching 

 

 
Recommendation/Remarks 

 

 
Signature of Approving Authority/DDO  

 

 
Name of Approving Authority/DDO 

 

 
Designation of Approving Authority/DDO 

 

 
Office Seal 

 


